
强化服务意识 规范档案管理
———“十一五” 四川省级机关档案工作精彩回放

“十一五” 期间， 省级各单

位在省委、 省政府的领导下， 在

省档案局的监督、 指导下， 在各

单位领导的重视和支持下， 紧紧

围绕服务 “两个加快” 和促进科

学发展的主题 ， 强化服务意识 ，

狠抓基础业务建设 ， 求真务实 ，

兢兢业业， 在艰难中抓机遇， 在

挑战中促发展， 档案事业继续保

持了健康、 快速发展的良好势头。

一、 档案意识不断提高

“特别是 《四川省 〈中华人民

共和国档案法〉 实施办法》 修订

施行后， 我们及时按照省档案局

的有关规定， 提出了委机关贯彻

落实的具体措施和工作要求， 有

效地扩大了机关档案工作的影响

面和参与度， 把档案管理从 ‘后

台服务’ 推向了 ‘前台工作’， 为

提高我委档案工作水平打下了坚

实的基础。”

———省经济委员会在 2010 年

档案工作协作组组长座谈会的交

流发言

省级各单位

通过各种形式的

学习宣传活动 ，

增强了机关职工，

特别是领导干部

的档案意识和依

法治档的观念 ，

有力地促进了档

案工作的健康发

展。

2007 年， 修订后的 《四川省

〈中华人民共和国档案法〉 实施办

法》 正式施行， 恰逢 《中华人民

共和国档案法》 颁布 20 周年， 省

级各单位抓住机遇， 把档案法制

宣传作为一项重要工作来抓， 有

计划、 有重点、 有步骤地开展形

式多样的宣传活动 。 利用会议 、

板报、 展览等多种形式广泛宣传

档案法律知识， 并积极参加 “剑

南春” 杯档案知识竞赛。 各协作

组也积极行动起来， 组织全体成

员对修订的 《四川省 〈中华人民

共和国档案法〉 实施办法》 逐字

逐句进行学习和宣讲， 为机关档

案工作的有效开展营造了良好的

法制氛围。

二、 规范化管理扎实推进

“加大执行 《四川省档案工作

规范化管理办法》 的力度， 切实

解决省级机关档案工作中存在的

问题， 强力推进省级机关档案工

作的规范化管理， 争取在较短时

间内省级机关档案工作全部实现

规范化管理， 为经济和社会发展

提供优质服务。”

———胡金玉局长 2008 年在省

级机关档案工作协作组工作会上

的讲话

省级各单位强力推行档案工

作规范化管理办法， 使机关档案

室档案管理水平得到进一步强化，

档案工作水平有了明显提高， 档

案事业的发展迈出了更加坚定有

力的步伐。

2005 年 6 月， 《四川省档案

工作规范化管理办法 （试行）》 正

式实施。 “十一五” 期间， 省档

案局坚持以规范化管理为抓手 ，

采取分类指导、 重点帮助、 多措

并举、 整体推进、 全面提高的措

施， 从而有效地促进了省级各单

位档案工作规范化管理水平的提

高。 同时， 省级各单位进一步加

大了认真贯彻落实 《四川省档案

工作规范化管理办法》 力度， 省

委办公厅等单位先后通过了规范

化管理评审 。 到 “十一五 ” 末 ，

省级各单位共建成规范化管理档

案室 95 个， 占机关总数的 59%。

其中， 56 个档案室达到了规范化

管理一级水平， 19 个二级， 20 个

三级。

三、 档案资源建设全面加强

“各单位要从依法治档的高度

正确认识 《机关文件材料归档范

吴志忠 （四川省档案局， 四川 成都 610031）

规范化管理授牌仪式
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围和文书档案保管期限规定 》

（国家档案局 8 号令） 的重要性，

把 《规定》 的贯彻实施作为推动

机关档案基础业务建设和加强国

家档案资源建设的重要举措， 增

强学习贯彻 《规定》 的主动性和

自觉性。”

———张新副局长 2008 年在省

级机关档案工作协作组工作会上

的讲话

省级各单位认真贯彻实施国

家档案局 8 号令， 进一步完善了

机关档案收集、 归档制度， 保证

了重大活动档案收集整理的及时

开展， 从而使机关形成的各种门

类、 载体的档案应归尽归， 机关

档案资源建设全面加强。

2006年 12月， 国家档案局发

布 《机关文件材料归档范围和文

书档案保管期限规定》。 自国家档

案局 8 号令下发以来， 省档案局

要求各单位要进一步修改和完善

本单位归档范围和保管期限表 ，

确保反映本单位基本职能活动的

档案全部归档。 省级各单位认真

组织学习， 积极参加省档案局组

织的培训班， 深刻理解和准确把

握基本内容， 按照本机关职能和

各部门工作实际， 编制了本机关

的文件材料归档范围和文书档案

保管期限表 。 2008 年 ， 又印发

《中共四川省委办公厅关于进一步

规范机关档案收集、 整理和移交

工作的通知》， 对文书档案、 重大

活动档案、 照片档案、 录音录像

档案、 实物档案及电子档案的收

集范围、 整理要求、 移交时间及

份数等作了明确具体要求。

四、 档案信息化建设初显成效

“档案部门将丰富的档案信息

资源数字化， 并通过档案网站发

布档案信息， 给用户提供了信息

利用平台。 通过这个平台， 用户

和档案部门之间可以进行双向交

流， 缩短了用户与档案工作的距

离 ， 让服务更具主动性 、 专业

性。”

———省交通厅 2010 年在省级

机关档案协作组组长座谈会的交

流发言

省级各单位积极转变观念 ，

主动作为， 合理配置资源， 加大

了对档案信息化建设的力度， 在

为机关决策、 民主管理、 政务公

开等政府工作提供高效、 优质的

服务方面做出了积极的贡献。

例如， 省法院在进行档案信

息化建设过程中， 始终坚持 “以

电子档案为手段， 以服务审判管

理为重心， 以信息资源共享为目

标” 的理念， 在资金紧张的情况

下， 斥资 200 多万元， 通过招标

购置高速扫描仪、 电脑、 服务器、

复印机等设备及相关软件， 对库

存档案进行电子扫描。 同时， 运

用智能光盘服务器， 进行档案数

据的在线备份归档工作。 利用网

络传播媒体和工具， 拓宽在线服

务业务， 实现信息资源共享。

此外， 省委办公厅、 省交通

厅、 省经信委等单位， 在使档案

工作与办公自动化系统同步设计、

实施和升级的同时， 加快了档案

信息化建设的步伐， 基本实现了

档案资源的信息共享。

五、 协作交流活动有声有色

“协作组的工作形式是激活档

案工作机制的有益补充， 是档案

工作规范化建设的助推器， 为全

面推进政法档案事业搭建了更广

阔的平台； 协作组的工作只有通

过开展活动， 才能有影响、 有活

力、 有朝气， 才能欣欣向荣。”

———省政法档案工作协作组

2010 年在省级机关档案协作组组

长座谈会的交流发言

省级机关档案工作协作组以

会议、 工作安排、 业务学习、 业

务研讨、 电话交流沟通、 相互观

摩学习 、 出省参观学习等形式 ，

增进了档案人员之间的相互了解，

加强了协作组的联系， 促进了机

关档案工作水平的共同提高。

省级机关 11 个协作组每年都

要定期组织召开协作组工作会或

座谈会， 传达全省档案工作会议

精神 ， 查找档案工作中的问题 ，

共同探讨机关档案业务， 观摩学

习先进单位的做法。 此外， 有的

协作组为提高档案工作者的理论

水平， 还在积极活跃档案学术研

究活动上下功夫， 一方面倡议从

事档案工作的同志继续深造， 参

加职称申报； 另一方面鼓励开展

学术研究活动。 除组织档案人员

参加省档案学会的论文评比外 ，

在协作组内也积极开展论文评比

活动， 鼓励大家承担课题、 多出

成果， 提高业务研究能力。

回顾 “十一五”， 省级各单位

档案工作一片生机勃勃， 精彩纷

呈， 成效斐然。 展望 “十二五”，

省级各单位档案工作将在新的起

点上持续健康发展， 为全省国民

经济和社会发展、 构建社会主义

和谐社会做出更大贡献。

省交通协作组现场参观交流
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